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Carole CHAPEAU GROUPE DUPONT-DURAND T et D
4, rue de 'Aude 1, ter rue du Paris-Béni
75014 PARIS 75999 PARIS

Paris, le 1% février 1995

REF: CV/SM - Le Figaro du 30/01/95

Monsieur,

Une carriére résolument tournée vers la fonction commerciale et une bonne
connaissance de l'outil téléphone me conduisent tout naturellement & vous proposer mes
services pour le poste de Chef des Ventes que vous proposez dans le Figaro.

Conseillére en marketing, spécialisée en bus mailing, j'ai su instaurer le dialogue avec
des PME/PMI & taille humaine, soucieuses de communiquer au mieux.

Pour ceci, mes capacités d’écoute, de conseil et de conviction m'ont permis de définir
des opérations de communication qui répondent spécifiquement aux besoins de chacun.

Disponible immédiatement, je vous propose de nous rencontrer afin de vous convaincre
de ma motivation et fixer mes prétentions de salaire en fonction des responsabilités du
poste.

Je vous prie d’agéer, Monsieur, I'assurance de mes salutations distinguées.
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Serge BLOND Groupe DUPONT-DURAND T et D
19, rue Guttin 1, ter rue du Paris-Béni
75017 PARIS 75999 PARIS

Paris, le 1* février 1995

Réf: CV/SM - Le Figaro du 30/01/95
Monsieur,

Suite & notre conversation téléphonique de ce jour, je me permets de formaliser par
écrit les différents arguments me permettant de postuler a la fonction de Chef des
Ventes.

Trois points majeurs me paraissent en accord avec le profil décrit dans 'annonce du
Figaro :

- tout d'abord, de part ma responsabilité dans I'organisation d’'une course croisiére,
mon engagement en tant que membre du Bureau des Eléves et mon expérience &
I'étranger, j'ai renforcé mon caractére volontaire ;

- par ailleurs, je suis, en tant que Technico-Commercial responsable de la région
lle-de-France, le principal interlocuteur entre de grosses administrations
parisiennes, des industriels et le siége de ma société basée a Nimes. C'est un
challenge personnel que d ‘assurer un partenariat durable grace au dynamisme et &
des qualités relationnelles ;

- finalement, étant salarié d'une PMI ou 90 % de mes clients sont des PME/PMI,
je fréquente quotidiennement ce monde enthousiasmant en perpétuelle évolution.

Motivé et prét a m'investir dans ce poste captivant, je souhaite vous entretenir du bien-
fondé de ma démarche.

Je vous prie d'agréer, Monsieur, 'assurance de mes salutations distinguées.

M f

-
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Pascale LAURENT
3, rue de Cléry

75002 PARIS

REF: CV/SM - Le Figaro du 30/01/95

Monsieur,

commercial concurrentiel.

mes aspirations professionnelles.

salutations distinguées.

GROUPE DUPONT-DURAND T et D
1 ter, rue du Pari-Béni

75999 PARIS

Paris, le 2 février 1995

Je souhaite vivement participer & I'expansion d’une entreprise, dans un contexte
A cet effet, le poste de Chef des Ventes que vous décrivez va tout 2 fait dans le sens de
Mes deux années d’expérience récentes et ma connaissance du monde industriel m’ont

permis de mettre & profit mes qualités relationnelles et mon sens de I'écoute.

Je serais enchantée de développer avec vous ces différents points ainsi que la question
de mes prétentions lors d’un entretien.

Dans l'attente de vous rencontrer, je vous prie d’agréer, Monsieur, I'assurance de mes
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Laure DUPUIS
10, rue du Canada

75018 PARIS

Réf~: CV/SM - Le Figaro du 30/01/95

Monsieur,

GROUPE DUPONT-DURAND T et D
1 ter, rue du Paris-Béni

75999 PARIS

Paris, le 2 février 1995

Le poste de Chef des Ventes que vous recherchez a retenu toute mon attention.

Je souhaite intégrer la structure commerciale d’un groupe prestigieux tel que le vétre.
La vente de ce type de produits m'intéresse particulierement.

Au cours de ma formation, j'ai pu apprécier I'importance du développement commercial

et de la prescription.

Sur mon curriculum vitae ci-joint, vous remarquerez que j'ai acquis une expérience
commerciale au sein d’un groupe de notoriété au cours de laquelle j'ai établi des
contacts auprés de décideurs pour des opérations tout a fait spécifiques.

En vous remerciant de I'attention que vous porterez & ma candidature, je vous prie
d’agréer, Monsieur, l'assurance de mes salutations distinguées.
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Jean-Baptiste MARTIN-LEBEAU GROUPE DUPONT-DURAND T et D
199, rue Louis-David 1 ter, rue du Paris-Béni
75116 PARIS 75999 PARIS

Paris, le 1% février 1995

Réf : CV/SM - Le Figaro du 31/01/95

Monsieur,

Votre annonce citée en référence a retenu toute mon attention. En effet, la nature du
poste & pourvoir correspond & celui que je recherche.

J'ai noté la perspective de collaborer & un groupe leader sur son marché et la
possibilité de mettre en pratique une formation de commercial.

Titulaire d’un dipléme de gestion et de commerce, j'ai acquis une expérience de la vente
au travers de I'organisation d’opérations commerciales réussies (voir curriculum vitae

joint).

Je serais heureux de vous donner plus de détails dans un prochain entretien et, dans
cette attente, je vous prie d’agréer, Monsieur, 'asssurance de mes salutations distin-

guées.

o
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Sylvie LEGRAND GROUPE DUPONT-DURAND T et D
1, rue Chalgrin 1 ter, rue du Paris-Béni
75016 PARIS 75999 PARIS

Réf:: CV/SM - Le Figaro du 30/01/95

Paris, le 3 février 1995

Monsieur,

Votre annonce parue dans Le Figaro a retenu toute mon attention.

Aujourd’hui, je souhaite rejoindre une équipe dynamique et performante avec laquelle
je pourrais mettre & profit mes compétences, mes qualités de contact et d’organisation
et ma forte capacité de travail.

Une formation suivie de neuf années d’expérience dans la fonction commerciale me
permettra de vous apporter une collaboration efficace.

Le curriculum vitae ci-joint vous donnera de plus amples renseignements sur mon
parcours professionnel.

Je reste & votre disposition pour un premier entretien et vous prie d’agréer, Monsieur,
'assurance de mes salutations distinguées.
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Jacques DUPOND CABINET X
4, rue Labie 5, rue Lacépede
75017 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 3 février 1995

REF: TY50
Carriéres et Emplois 01/02/95

Monsieur,

Votre recrutement de Conseillers Commerciaux m'intéresse fortement.

A 28 ans, diplémé d’E.S.C. et titulaire d’'un D.U.T. Techniques de Commercialisation,
joccupe actuellement un poste d’Attaché Commercial.

Passionné par la vente et le contact client, je souhaite maintenant mettre en valeur mon
savoir-faire et mon intérét pour I'entreprise dans une mission auprés d’une clientéle de
décideurs.

Autonome, ouvert d’esprit, je sais que la réussite d’une société passe par la satisfaction
de ses clients. Sportif, je sais m’engager entierement pour réussir.

Je souhaite vous rencontrer afin de vous présenter mon intérét pour ce poste pour
lequel j'attends une rémunération de X KF.

Je suis intéressé par le poste pour votre agence d’Ales.

Dans l'attente de vous rencontrer, veuillez agréer, Monsieur, mes sincéres salutations.
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Pierre DURAND CABINET X

4, rue Piat 5, rue Lacépéde
75020 PARIS 75005 PARIS
REF: TY50

Carriéres et Emplois 01/02/95

Paris, le 1 février 1995
Monsieur,
J'ai retenu avec attention votre offre pour le poste de Conseiller Commercial et je vous
présente ma candidature.

De formation commerciale, mon expérience de la négociation & haut niveau s'ajoute &
mon dynamisme et & ma capacité d’autonomie acquise sur le terrain.

Vivement motivé pour intégrer la société X que je connais bien et pour laquelle jai
effectué plusieurs missions, je nourris tous les espoirs quant & une réponse
encourageante de votre part.

Dans cette attente, je reste & votre disposition pour vous rencontrer afin d’évoquer ma
collaboration et je vous prie d’agréer, Monsieur, I'expression de mes salutations

distinguées.
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Monsieur Dominique DUPOND CABINETX

40, rue Volta 5, rue Lacépede

75003 PARIS 75005 PARIS

Paris, le1* février 1995

Candidature spontanée

how
\J&@ W

Peut-étre trouverez-vous dans le curriculum vijg€ ci Jomt forcément succinct, quelque
compétences susceptibles d’étre utiles au développement des entreprises qui vous ont
confié une mission de recrutement.

/SHEI est le cas, je suggére qu'il vous soit détaillé de vive voix au cours d’un entretien
auquel je serais heureux de participer.

Je suis en mesure d’apporter & une entreprise performante et dynamique les avantages
d’une expérience étendue et d’une solide formation.

En vous remerciant de I'attention que vous avez accordée a ce courrier, je vous prie de
croire & I'expression des mes sentiments dévoués.

S
MO
§) m
Diow Jor’
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Frangois DUPONT CABINETX

6, rue Piat 5, rue Lacépéde

75020 PARIS 75005 PARIS

Objet : Candidature spontanée Paris, le1* février 1995
Monsieur,

J'ai le souhait d’une évolution au sein d'une Direction Marketing dans un groupe
spécialisé dans la grande distribution.

Si I'un de vos clients vous a confié une mission correspondant & mes aspirations et a
mes compétences, je me tiens & votre disposition pour I'évoquer avec vous & votre
meilleure convenance.

Vous trouverez a cet effet mon curriculum vitae.

Espérant avoir le prochain plaisir de faire votre connaissance, je vous prie de croire,
Monsieur, & I'assurance de mes salutations distinguées.

i w’”
A
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Christian DURAND CABINETX
1, rue Japy 5, rue Lacépéde
75011 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 1¢ février 1995

Objet : Candidature spontanée
Monsieur,

Je vous ai contacté courant 1993 lorsque je souhaitais faire évoluer ma situation vers
une fonction opérationnelle internationale : Direction Industrielle ou Direction de
Division.

En octobre 1993, j'ai pris la Direction Générale de la SOCIETE X a Lille (400
personnes, 250 MF), leader européen en...

Son PDG de 75 ans n'ayant pas accepté les évolutions proposées pour restaurer la
compétitivité de la société, notre collaboration cessera prochainement.

Si vous étes amené a conduire une mission dont le profil se rapproche de mon objectif
je demeure & votre disposition pour un entretien.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, I'assurance de mes salutations distinguées.
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Philippe DUPONT CABINETX
3, avenue Edison 5, rue Lacépéde
75013 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 31 janvier 1995

Objet : Candidature spontanée
Monsieur,

J'étais en poste dans une société financierement instable depuis quelques mois ; mon
contrat de travail vient d ‘étre rompu par mon employeur et, afin de préserver l'avenir, je
recherche un nouvel emploi.

Je suis disponible et parfaitement mobile.

Je souhaite vivement retrouver un poste évolutif me permettant d’élargir rapidement le
champ de mes responsabilités au sein de I'entreprise.

Je sollicite de votre bienveillance la lecture de mon curriculum vitae et serais ravi de
mettre mon expérience & votre disposition.

Je vous remercie de I'attention que vous porterez & ma candidature.

Dans lattente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Monsieur, 'assurance de mes

salutations distinguées.
/
2
j ‘




212 LE GUIDE DU CV
Jacques DURAND CABINET X
4, rue Severo 5, rue Lacépéde

14 000 CAEN 75005 PARIS

Paris, le 10 janvier 1995
Objet : Candidature spontanée
Monsieur,
Aprés six ans dans l'industrie et neuf ans dans le conseil, je souhaite reprendre des res-

ponsabilités opérationnelles en entreprise.

Je suis & la recherche d’une direction marketing et développement de nouvelles activités
au sein d'une structure de taille moyenne dans un contexte international.

Résidant & Caen, je donnerai ma préférence a toutes les propositions dans ce secteur.
Je suis, cependant, mobile pour les autres grandes villes de province et de I'étranger.

Mon engagement dans une telle société, qui peut étre une PME dynamique et en crois-
sance ou une entité indépendante d'un grand groupe, peut aller jusqu’a une prise de par-
ticipation financiere.

J'ai pensé que vous seriez susceptible d'étre intéréssé part cette démarche, c’est pour-
quoi je serais heureux d’avoir un entretien avec vous & ce sujet.

Dans cette attente, je vous prie de croire, Monsieur, 'assurance de mes salutations dis-

tinguées.
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Sylvie ANDRE _ Q ] ’ O CABINET X

1, rue Keller 5, rue Lacépéde

75011 PARIS . 0 75005 PARIS
A /)‘ P

* 'ous avez regu, au début du mois de octobre 1994, une lettre de candidature destinée a
me faire connaitre de votre Cabinet et je voudrais, aujourd’hui, vous informer que ma
echerche se poursuit.

aris, le 30 janvier 1995

Monsieur,

*\h’ Dipldmée de I'.A.E. et de formation Ingénieur, jai exercé, dans plusieurs entreprises,
* des responsabilités allant de la vente au développement, puis au contréle de gestion et
enfin & l'audit et & l'organisation.

L’ai été, au cours des onze derniéres années, directement rattachée a la Direction
[3énérale. C'est ainsi que j'ai pd acquérir une compétence dans les domaines de la
tratégie, des systemes d ‘information, de la mise en ceuvre du changement, du
Inanagement des hommes... C'est, d'ailleurs, cette "expérience transversale* de
entreprise, avec la prise en compte permanente de la dimension humaine, qui
opstitue, me semble-t-il, 'un de mes principaux atouts.

i je devais me décrire briévement, je dirais que je suis une personne de
ommunication, curieuse et activement adaptable & un environnement évolutif.

la capacité & travailler seule et en équipe, mon sens de I'implication, mon aisance
lationnelle et mon ouverture sur le monde me permettent de répondre aux demandes
s plus exigeantes.

Ll

Les fonctions qui m'intéressent plus particuliérement sont directement rattachées a la
Direction Générale : stratégie, organisation et contrdle de gestion central. Je recherche
donc un poste au sein d'un groupe, si possible & dimension internationale.

préférence va aux secteurs des services, distribution, luxe et habillement, textile,
tellerie/restauration/tourisme, assurances, transports, communication... Mais je suis
Ete a considérer les propositions émanant de secteurs divers, surtout s'ils sont
porteurs et confrontés & des impératifs de changements. Je porte un intérét profond a la
conception et & la mise en ceuvre des transformations qui contribuent & fagonner

I'entreprise de demain.

anglais). Je vous remercie de bien vouloir en conserver les éléments et vous autorise, le
cas échéant, a les soumettre a un traitement informatique.

Je reste, bien sdr, & votre disposition pour toute information complémentaire qui vous
paraitrait nécessaire. Je dispose, notamment, de documents décrivant les principales

( A toutes fins utiles, je vous envoie mon curriculum vitae actualisé (en frangais et en
( missions récemment menées.
N |

s&e mois de janvier me donne 'occasion de vous présenter mes meilleurs voeux pour
995. J'espére que cette année nous permettra de nous rencontrer.

\Veuillez croire, Monsieur, & 'assurance de mes salutations distinguées.
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Claude DUPONT CABINET X
10, rue du Canada 5, rue Lacépéde
75020 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Réf : TY 50 - Le Figaro du 30/01/96

Monsieur,

En réponse a votre annonce parue dans Le Figaro, je vous prie de bien vouloir
trouver ci-joint mon curriculum vitae qui vous apportera des précisions sur mon

parcours professionnel.

Ainsi, ce complément d'informations vous permettra, je le souhaite, de faciliter la
mise en adéquation des missions qui vous sont confiées avec mes aspirations
et mes objectifs personnels.

Dans l'attente d’un proche entretien, je vous prie d'agréer, Monsieur, 'expres-
sion de mes salutations les meilleures.

o
Wﬂgud 7
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75009 PARIG

ASSISTANAT DE DIRECTION TRILINGUE

Frangais - Anglais - Italien

1992-1995 : Assistanat de direction

ABCD Siéges de bureau - Paris

* Gestion du temps du service commercial

* Relationnel clients et fournisseurs

* Tenue de la Comptabilité

* Traduction de documents commerciaux et interprétariat
* Gestion des stocks et suivi de la production

* Organisation de salons et cocktails

1990-1992 : Assistanat commercial
Direction des Ventes Speciales Export - XMOBILES SA - Paris
* Chargé de 'administration des ventes aux ambassades
* Relationnel clients
* Suivi de la production
1989-1990 : Assistanat en laboratoire de langues
XYZ a Tours
Eté 1987 : Stage
The Best Hotel - Londres

1985-1988 : Agent Commercial

France Télécom - Région Paris

A
Maitrise des environnements PC et MAC - traitements de texte, tableurs, / )
gestion de fichiers N’/
Séjours linguistiques : Angleterre - Allemagne - Etats Unis -‘Italiex

Loisirs : Basketball - Tennis - Musique
l s D(’ y
\]
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Hervé DURAND Cabinet X
Rue Rameau 5, rue Lacépéde
75020 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Monsieur,

Aujourd’hui & la recherche d’un premier emploi, souhaitant me donner tous les
moyens pour réussir et compte tenu de la notoriété de votre cabinet aupres des
industriels, je me permets de vous communiquer mon curriculum vitae.

Ingénieur diplémé, il m'est apparu indispensable de compléter ma formation pa @’
un Mastére spécialisé, véritable trait d’union entre théorie et pratique. Dans ce

contexte, opportunité m'a été donnée pendant huit mois de stage, de découvrir

PIndustrie, ses enjeux et ses acteurs, dans un poste opérationnel auprés d'u

chef de projet

Ainsi, jai pu m’adapter rapidement au milieu de la production en m’entour d/

d’'une équipe pour atteindre I'objectif qui m’avait été donné.

Au-dela de la dimension technique, des rouages et contraintes d’une productioy, | )] W
cette expérience fructueuse m’a permis de mettre I'accent sur 'enjeu humain, faq- V.
teur clé de tout management de projet. W\

Fort de ma spécialisation en production et compte tenu de ma formation d'origire C
en électricité, les emplois auxquels j'aspire appartiennent & trois domaines pri
paux : Etudes, Méthodes et Production.

Souhaitant que ma formation et mon expérience puissent étre utiles & 'un de vos | { 0)&
clients, je vous remercie de I'attention que vous voudrez bien porter & 'examen

de mon dossier et reste & votre entiére disposition pour toute information com-,
plémentaire ou rendez-vous qu'il vous conviendra de me proposer.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

© Editions d’Organisation



© Editions d’Organisation

CV, LETTRE D’ACCOMPAGNEMENT : CONNAITRE LES BASES

217

Serge BLOND
19, Rue Guttin
75019 PARIS

Monsieur,

Dans des groupes leader du secteur « grand public », jai exercé les fonctions de
responsable de production avec des objectifs constants o optimisation de colts,

qualité, délais.

Dans des unités de 500 personnes, en France et a I'étranger, j'ai, avec mes
équipes, sensibilisé I'ensemble des acteurs aux enjeux du marché, rationalisé I'in-
vestissement et les flux, en développant qualité et réactivité, pour baisser les

Cabinet X

5, rue Lacépede
75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

codts de qualité et obtenir un taux de défaillance client minimum.

Ingénieur, 36 ans, bilingue anglais, homme de terrain, maitrisant les impératifs de
la grande série, mon profil de Responsable Production pourrait intéresser I'un de

vos clients.

Je souhaiterai vous rencontrer et vous commenter mon expérience.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, 'expression de ma parfaite considération.

fo
e

w“\

o

(v tw}é"‘“@»
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Sylvie ANDRE Cabinet X
1, rue Keller

5, rue Lacépede
75011 PARIS

75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996
Messieurs,

Diplémée de I'EP de Grenoble et d’'un 3° cycle a Bordeaux, j'ai une expérience
de 6 années dans la communication.

Je souhaite m'investir dans un projet professionnel de qualité en tant que
Responsable Communication / Promotion, sans me limiter aux secteurs d’activi-
té dans lesquels j'ai évolué.

Je suis & votre disposition pour vous rencontrer si f'une de vos missions corres-
pond & mon profil.

Dans cette attente, veuillez agréer, Messieurs, I'expression de mes salutations

distinguées.

4
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Pascal LAURENT Cabinet X
3, rue de Cléry 5, rue Lacépede
75002 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Monsieur,

Les entreprises agro-alimentaires font appel & vos services.

Ingénieur agro-alimentaire, je suis actuellement a la recherche d’'un emploi.
Mes obijectifs sont orientés vers des fonctions d'ingénieur process et de res-
ponsable de fabrication.

Si quelques précisions vous manquent & mon sujet, je serais heureux de vous
les fournir lors de I'entretien que vous me fixerez.

Je vous prie de croire, Monsieur, & 'expression de mes sentiments les
meilleurs.

ol
W
/yy\OW’
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Charles EMIL Cabinet X
12, rue de Lappe 5, rue Lacépede
75011 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Madame, Monsieur,

Si les missions qui vous sont confiées vous aménent a rechercher un
Responsable Logistique, tant au niveau opérationnel que fonctionnel, je vous prie
de bien vouloir considérer ma candidature.

En effet, j'ai acquis une solide expérience dans ce domaine au sein de la filiale
frangaise d’un constructeur informatique, le Groupe DM.

Actuellement responsable de la mise en place et de la coordination des structures
logistigues décentralisées, je travaille & la définition et a I'installation physique des
stochdl la gestion des mouvements de matériels, ainsi qua la formation et I'ani-
des personnels dédiés.

yant, en outre, participé au projet d’'organisation des services Logistique et
prés-Vente, je recherche un poste dans ce type de fonction, ainsi quau niveau
des approvisionnements et/ou de la maintenance, de préférence en banlieue pari-
sienne sud.

Ces différentes responsabilités m’ont permis une pratique opérationnelle de I'an-
glais, et 'habitude des déplacements. Je souhaite, dans la mesure du possible,
continuer 'une et l'autre.

Restant & votre disposition pour tout complément d’information que vous jugeriez
utile, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, & l'assurance de mes sentiments
distinguées.

© Edivuim o garmoaon
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Roland DURAND Cabinet X
Rue Rameau 5, rue Lacépéde
75015 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Monsieur,

Je souhaite reprendre la responsabilité d'une direction des ressources humaines
de préférence au sein d’une structure moyenne dans le secteur des services.
Vous trouverez a cet effet mon curriculum vitae.

ée Vous serais reconnaissant de bien vouloir I'intégrer dans votre fichier de can-
idatures.

Dans le cas ot mon profil pourrait intéresser un de vos clients, je me tiens a votre
disposition pour vous rencontrer.

Dans tous les cas, je serais heureux de m'entretenir préalablement avec vous de
mon expérience et de mon projet professionnel.

Dans cette attente, je vous prie d’agréer, Monsieur, lassurance de mes saluta-
tions distinguées.




222 LE GUIDE DU CV

Jean-Baptiste MARTIN-LEBEAU Cabinet X
199, rue Louis David 5, rue Lacépéde
75116 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Monsieur,

Les entreprises veulent accélérer leur croissance.

Elles ont besoin d'un homme de développement ayant une culture internationale
et une parfaite connaissance du terrain.

Rapidement opérationnel, il s'adapte aux contraintes de I'entreprise et & son envi-
ronnement.

Homme d'organisation et de gestion, il enrichit les équipes.
Relationnel et communiquant, il est un promoteur de I'entreprise sur les marchés.

Mon expérience et ma personnalité correspondent & ces qualités et peuvent inté-
resser 'une de vos missions. Je suis & votre disposition pour I'étudier avec vous.

AN

Vous trouverez ci-joint mon dossier remis & jour. Veuillez accepter, Monsieur, las-
surance de ma considération distinguée.

e
e
b
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Pierre DURAND CABINET X
5, rue Piat 5, rue Lacépéde
75020 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996
P.J. Curriculum Vitae

Madame, Monsieur,

Docteur en Chimie Organique, j'ai acquis lors de ma thése une solide expérience
en recherche. J'ai abordé en particulier le domaine de la chimie aromatique et
hétérocyclique, développement de nouvelles voies d'acces & des photochromes
organiques.

Ces trois années de travalil, financées par la Société X International, m'ont sensi-
bilisé aux impératifs industriels auxquels doit répondre le travail de chercheur. Je
souhaiterais rejoindre lindustrie pharmaceutique, pour occuper idéalement un
poste a responsabilités dans le domaine de la recherche en chimie organique.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir intégrer mon dossier dans votre
base de candidatures, et dans le cas ol mon profil pourrait intéresser un de vos
clients, de bien vouloir me contacter.

Je serais heureux de vous rencontrer préalablement pour vous donner de vive

voix de plus amples informations, et dans cette attente, vous prie d’agréer,
Madame, Monsieur, 'expression de ma considération distinguée.
q e

P
W’M%@)
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4 0l



LE GUIDE DU CV

Roland DURAND Cabinet X
Rue Rameau 5, rue Lacépéde
75015 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Monsieur,

J'ai acquis au sein des différents établissements, une expérience étoffée tant en
matiére comptable et fiscale, qu'en terme de back office.

Par godlt et selon les circonstances, je me suis spécialisé dans la comptabilisa-
tion, le suivi fiscal et la gestion des opérations de marché financiers et de crédits
internationaux ; la gestion de ces diverses taches m'a amené & accroitre mes
connaissances dans des domaines tels que la micro-informatique ou la gestion
de progiciels.

Bien entendu, ces diverses expériences n'ont pu étre menées a bien qu'avec le
concours des différentes équipes de collaborateurs que j'ai eu & animer et &

encadrer.

Aujourd’hui, je souhaiterais m’orienter vers un poste de Responsable Comptable
et Financier dans un environnement bancaire ou financier de moyenne ou petite
taille, afin de mettre & profit ces compétences. C'est la raison pour laguelle je me
permet de vous adresser ma candidature & un poste qui correspondrait & mes
aspirations.

Je reste & votre disposition pour tout contact, et vous prie de croire, Monsieur, &
Iexpression de ma considération distinguée.

o

)7"0“’
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Caroline DUPONT Cabinet X
23, rue Réaumur 5, rue Lacépede
75013 PARIS 75005 PARIS

Paris, le 2 février 1996

Réf. VT 13

Messieurs,

En réponse & votre annonce, j’ai le plaisir de joindre & la présente mon Curriculum
Vitae.

Notre prochain entretien vous permettra d'évaluer mes compétences en regard
du poste a pourvoir.

Dans cette attente,

Je vous prie d’agréer, Monsieur, mes sincéres salutations.

Caroline DUPONT

P.J. C.V.
N.B. Je suis actuellement dépourvue de photo. / -

5 sl 7 it
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UN PEU D’HUMOUR MAINTENANT...

. /
Monsieur Bertrand DUPONT . w
46, rue Anatole Durand
78000 MANTES LA JOLIE /

CABINET X

20, rue Lacépede
W o ﬁ’@ﬂ\ 75002 PARIS
RE - XH 46 U@/‘l‘\a JQ/V Mantes la Jolie, le 12 novembre 1996

Madame, Monsieur, m

Faisant suite a votre annonce citée en référence, je me permets de vous soumettre
ma candidature pour ce poste.

Autodidacte dans le commerce, malgré ma formation initiale en psY(;holo ie, je me
suis constitué une solide expérience commerciale et un relationnel important dans
tous les pays mentionnés dans mon CV.

Ma connaissance du monde de I'informatique est plus que technique. Elle est basée
sur une passion.

Mes relations africaines sont plus qu'étendues et me permettent d’agir sur tous les
pays d’Afrique noire.

J'ai déja commercialisé toutes les piéces détachées des micro-ordinateurs aux gros
systemes. J'ai méme déja vendu ces ordinateurs, neufs ou d'occasions.

C’est pour vous dire que jentretiens les relations nécessaires pour le bon dévelop-
pement des produits fabriqués par votre client.

Mes origines étant mi-espagnoles et natif du Kenya, ma famille y a élu résidence
depuis des générations et est installée actuellement sur tous les pays d'Afrique.

Votre client a tout & gagner en m’embauchant et cela pour les raisons suivantes :
- la base de toute activité commerciale en Afrique, je connais.
- je n"ai aucune appréhension d'y vivre avec ma famille

- J'y dispose d'un relationnel trés important qui me permet d'étre rapidement
opérationnel

- mon utilité ne sera pas seulement sur la partie francophone.

J'ose penser qu'un cabinet comme le vétre saura apprécier la qualité de mon expé-
rience et ne se butera pas sur I'aspect technique de votre « cahier des charges ».

Si votre client désire profiter encore plus de mes compétences, je dispose du méme
relationnel dans beaucoup d'autres pays sur le Nord de 'Afrique.

h
Il est vrai qu'actuellement, vu la crise économique qui sévit en France, il est de pre-le

miére nécessité pour les entreprises francaises d’exporter. Mais il est également
important d’avoir la culture internationale, chose qui manque énormément aux com
merciaux de notre pays.

Je suis confiant que vous comprendrez la nécessité de convaincre votre client de
g}gduf:er son cahier des charges afin de vous permettre de sélectionner ma can-,
idature.

Vous commettrez une erreur en réservant une réponse négative & ma candidature,
Recevrez, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations.

Bertrand DUPONT C'@Y

N.B. : Avant de réserver un classement vertical & ce courrier, il sera trés instructif d¢ (
le lire minutieusement.
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Valérie DUPONT
36, route des Ours Blancs
78000 HOUILLES

Cabinet X
36, rue des Prés Verts
75016 PARIS

Paris, le 18 novembre 1996

Monsieur le Directeur,

En référence & I'annonce parue dans LE FIGARO de ce jour, je vous transmets mon
dossier de candidature pour le poste de secrétaire.

Dynamique, sérieuse, dotée d’une expérience de 4 ans dans le domaine du secré-
tariat, je souhaite m'investir dans un poste aux responsabilités larges et variées.

J'espeére vivement avoir retenu votre attention et je désire vous rencontrer pour vous
exposer mes motivations.

Dans cette attente,

Je vous prie de croire, Monsieur le Directeur, & I'assurance de mes salutations res-
pectueuses et dévouées.

Valérie DUPONT

Salaire actuel : 9.500 Frs bruts ('intérét que je porte a ce poste reste prioritaire sur

e
/ h[)olfm W
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Catherine DURAND
27, rue des Petits Ours
75013 PARIS

Cabinet X
36, rue Revaux
75016 PARIS

Paris, le 18 novembre 1996

Madame, Monsieur,

Je vous adresse mon curriculum vitee afin de vous permettre de rapprocher mon
profil de celui d’'un poste dans lequel je pourrais mettre en pratique mes connais-
sances.

Mon expérience dans différentes sociétés m’a permis d'approcher la comptabilité
de fagon structurée tout en évitant une spécialisation hative dans un service
donné et d’élargir, par ailleurs, mes compétences dans le domaine financier.

Restant a votre disposition pour tout renseignement complémentaire,

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, 'expression de mes sentiments distingués.

W B
o dr@

Catherine DURAND
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Philippe BOUCHER
59, rue Jeanne d’Arc

75020 PARIS
Cabinet X
26, rue Lacépede
75013 PARIS
Paris, le 18 novembre 1996
Monsieur,

Vous recherchez peut-étre pour I'un de vos clients, une personne de mon expé-
rience. J'apprécierais alors que vous me le fassiez savoir.

Venant de conduire avec succes la restructuration de I'entreprise de laquelle j'évo-
lue, ce moment représente en effet une opportunité de changement et de dévelop-
pement professionnel.

Au travers d’un parcours atypique et des fonctions toujours trés polyvalentes, jai pu
acquérir des compétences dans I'organisation et le management, dans la négocia-
tion commerciale et la gestion de réseaux relationnels de haut niveau.

Je souhaite, a présent, exprimer ces savoir-faire, soit dans un grand groupe a une
responsabilité de relations extérieures ou dans une activité de lobbying soit a la
direction d'un organisme ou d’une fédération professionnelle, voire d’'une PME.

L'activité de conseil et/ou le développement de projets complexes sont aussi des
voies susceptibles de répondre a mes attentes.

J'aurai plaisir & pouvoir discuter avec vous de mon parcours professionnel et dans

lintervalle d’'un prochain contact, je vous prie d’agréer, Monsieur, I'expression de
mes sentiments les meilleurs.

@U%(}} W Philppe BOUCHER
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